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Este documento sucede o estudo técnico preliminar (ETC) e é necessdrio para a contratagcdo de bens e servigos,
antecedendo o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD). A oferta de informagées falsas poderd ensejar
penalizacéio do agente municipal, além de responder pelo crime de falsidade ideolégica e/ou outro crime
contra as licitagdes.

1. ORIGEM DA DEMANDA

1.1 Unidade requisitante (conforme Lei Municipal n2. 1.837/2019)
Secretaria Municipal de Saude e Assisténcia Social;
Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto e Turismo;

2. DEFINIGAO DO OBJETO

2.1 Objeto a ser licitado (descricdo da “melhor solugdo encontrada” descrita no ETP):

Aquisicdo de equipamentos de informatica como, notebooks, computadores, projetores e
HD’s:

NOTEBOOK: Processador de ultima geracdao com Frequéncia turbo 4.10Ghz, 6 MB Cache, 2 nucleos e
4 threads, grafico integrado; Memoria 8 gb ram DDR4 2666mhz ou superior; Armazenamento NVME
M.2 minimo 240 gb ou superior; Tela 15,6' Led; Conectividade: Bluetooth e Wifi; Teclado Portugués
(BR) com teclado numérico; Windows 11 original; Cor preto ou cinza.

DESKTOP COLABORADOR: Estacdo de trabalho pertencente a linha corporativa do fabricante, com as
seguintes caracteristicas: Gabinete padrao Micro Form Factor (MFF) podendo ser usado na posicdo
vertical ou horizontal, Painel frontal com: Power, 2 usb-A, 1 usb-C, Plug P2 para fone e microfone;
Processador segmento desktop com langcamento igual ou superior ao ano de 2022, Frequéncia base
de 3.3Ghz e Turbo de 4.3Ghz, 12 MB Cache, 4 nucleos e 8 threads, com gréfico integrado; Placa Mae
com 2 Slots de Meméria DDR4 3200/3000/2666, 1 conexdo VGA, 1 HDMI, 1 Display Port, 2 USB
frontal + 4 USB traseiras, Rede gigabit, suporte para utilizacdo de dois monitores simultaneamente;
Memoaria 8 GB DDR4 3200 Mhz minimo; Armazenamento M.2 NVME minimo 240 GB; Fonte minimo
180W 80 plus; Sistema Operacional Windows 11 Pro 64bits pt/br; Monitor de mesmo fabricante da
estacdo, LCD LED IPS 21.5", Resolugdo: 1920X1080, Contraste Ratio: 1000:1, Tempo de resposta: 6 ms,
Frequéncia: 60Hz, Ajuste de altura e possibilidade de uso na vertical e horizontal, conexdao HDMI e
Display port; Mouse e Teclado USB com fio, os quais devem vir acompanhados ja de fabrica junto
com a embalagem do produto.

HD EXTERNO: HD Externo capacidade 1 TB; Interface USB 3.0.

PROJETOR: Brilho: 3.400 Lumens; Contraste: 15.000:1; Reprodugdo de cor: Até 1,07 bilhdo de cores;
Modo de projecdo: Frontal / traseiro / teto; Niumero de pixels: 786,432 dots (1024 x 768) x 3; Razdo
de aspecto: 4:3; Resoluc¢do nativa: 1024 x 768 (XGA); Tecnologia: 3LCD; Tipo de lampada: 210 W UHE;
Distancia de projec¢do/ tamanho da tela: 30" a 350" (0,76 a 10,34 m); Conectividade: 1x D-Sub 15 pin
entrada de computador / 1x HDMI / 1x USB tipo B / 1x RCA video in / 1x D-Sub 15 pin saida de
computador / entrada de dudio RCA / 2x Stereo Mini - Entrada / 1x Stereo Mini - saida / 1x RS- 232C.

2.2 Problema/demanda identificado(a) caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo
gue possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a
seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares?

Sim (descricéo da justificativa descrita no ETP):
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Pois para iniciar os dias letivos ja utilizando o novo sistema de chamadas de alunos sera
necessario que os equipamentos ja estejam instalados corretamente. Também, para que os
atendimentos a pacientes na Unidade Basica de Saude sejam aprimorados, bem como
reunides e palestras realizadas virtualmente possam ser feitas com maior nimero de
servidores.

2.3 Parcelamento:
1.3.1 Quanto a entrega dos produtos ou prestacdao dos servicos ser realizada por apenas
um ou por mais de um fornecedor, o objeto que se pretende licitar:
Nao Admite o parcelamento visto que ndao haverd economia de escala, muito menos
ocorrerd reducdo de custos da gestdo dos contratos, havendo possibilidade de risco ao
conjunto do objeto pretendido caso seja executado por mais de um fornecedor (menor
preco ou maior desconto global).

2.4 Natureza:
Bens Comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.
Justificativa: (apresentar a mesma justificativa no descrita no ETP):
Aquisicdo de equipamentos de Informatica os quais ja foram adquiridos
anteriormente pela Administracdo, podendo estes serem definidos em edital.

2.5 Quantitativos:

. Quantidade Expectativa
Ne Descrigao d:’:“:“:sa aser consumo uni:/:rlic;r(ks) Valc:; st)otal
consumida anual
1 | NOTEBOOK UN 17 17 2.370,00 40.290,00
2 | DESKTOP COLABORADOR UN 02 02 3.950,00 7.900,00
3 | HD EXTERNO UN 01 01 300,00 300,00
4 | PROJETOR UN 03 03 3.120,00 9.360,00
Valor total estimado da contratagdao: | 57.850,00

2.5.1 Ha documentos em anexo que justificam os pregos? Sim
2.5.2 A Fundamentag¢dao da Contratacdo e de seus quantitativos também se encontram
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, apéndice

deste Termo de Referéncia.

2.6 Prazo do contrato e eventual prorrogagao: Vide item “6” deste Termo de Referéncia.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO |

3.1 A contratacdo que ora se pretende realizar esta integralmente fundamentada no estudo
técnico preliminar — ETP em anexo, o qual detalhou minuciosamente os requisitos
necessarios e outros elementos pertinentes ao objeto, fazendo-se integral referéncia ao
mesmo, de modo a evitar tautologia.

4. SOLUCAO COMO UM TODO
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4.1 Descrigao da solugdo como um todo (resumir a descricéo da solugdo como um todo, inclusive de
exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso. Também referir se a solugdo
consta em ata de registro de pregos e se exige ou ndo dedicagtio de mdo de obra exclusiva):

N3do se aplica, pois caso ocorrer a necessidade de assisténcia técnica, a mesma sera realizada
por um contratado do Municipio.

4.2 Ciclo de vida do objeto

Sobre a vantajosidade da proposta, ha muito ja se entende que nem sempre é aquela que
apresenta o menor pre¢o. Deste modo, no Estudo Técnico Preliminar — ETP em anexo, a
melhor solu¢ao encontrada ponderou pormenorizadamente o ciclo de vida do objeto, de
modo a desconsiderar o menor preco ou maior desconto como Unicos critérios a aferir a
melhor proposta, trazendo a ideia de uma licitagdao sustentavel. Assim, foi considerada toda
a trajetdria desse objeto (produto ou servico), desde sua génese até o seu momento final.

Destarte, consideramos que produtos e servicos mais baratos podem se revelar, apds
andlise de todo o seu percurso ao longo da cadeia, menos eficientes e durdveis, com
manuten¢dao mais onerosas, maior passivo ambiental e, portanto, mais caros para a
Administracdo Publica, seja no aspecto econémico propriamente dito (pre¢o) ou no aspecto
de sustentabilidade.

— = = = Juntas podemos mais, com Unido, T

5. REQUISITOS ESPECIFICOS DA CONTRATAGAO

O objeto a ser contratado exige o atendimento aos seguintes requisitos:
Condigdes de execugao:
Atender as seguintes exigéncias técnicas e/ou padrdes minimos de qualidade e/ou

aceitabilidade e/ou marcas (descrever e justificar):
Todas exigéncias descritas nos itens do edital.

Observar os seguintes requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,

durabilidade e seguranca (descrever e justificar):
Todas exigéncias descritas nos itens do edital.

Condigdes de pagamento:
Pagamento em conta informada na proposta do vencedor.
Prazo: 10 dias ap6s a entrega e recebimento da nota.

Garantias a serem exigidas:
Exigéncia de garantia para a proposta, como requisito de pré-habilitacao.

Condicoes de recebimento:
Recebimento em uma Unica vez, em até 10 dias apdés a emissdo do empenho
orcamentario.

5.1 Sustentabilidade: Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos complementares indicados no
Estudo Técnico Preliminar - ETP, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis (https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-
contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf).

5.2 Indica¢ao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021)
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5.2.1 Caso a presente contratagdao envolva a aquisi¢ao de bens, e desde que previsto no
Estudo Técnico Preliminar — ETP, em anexo, serd admitida a indicacdo da(s) marca(s)
constantes no referido documento, com caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as
justificativas contidas no ETP.

5.2.2 Caso a presente contratacdo envolva a aquisicdo de bens, no que se refere a
especificagdo do(s) produto(s), deverdo ser observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga indicados no Estudo Técnico
Preliminar — ETP.

5.3 Da amostra

5.3.1 Nos termos do Estudo Técnico Preliminar — ETP, em anexo, e havendo previsdo no
mesmo, quando do aceite da proposta quanto ao valor, do interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar podera ser exigida a apresentacdo amostra do produto
e/ou servico (deste, quando admissivel/compativel), que terd data, local e horario de sua
realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

5.3.2 As amostras poderdo ser enviadas para a sede da Prefeitura Municipal, conforme prazo
e termos definidos entre fornecer e Agente de Contracdo/Pregoeiro, sendo que a empresa
assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

5.3.3 E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no
chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

5.3.4 No caso de nao haver entrega ou apresentagdo da amostra, ou ocorrer atraso na
entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes
previstas, a proposta sera recusada.

5.3.5 Serdo avaliados os aspectos e padrdoes minimos de aceitabilidade de acordo com os
termos indicados no Estudo Técnico Preliminar - ETP:

5.3.6 Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
5.3.7 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-
se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma
gue atenda as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.3.8 Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela
analise, ndo gerando direito a ressarcimento, reservada a licitante a exigéncia de eventuais
particularidades.

5.3.9 Apds a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 5 (cinco) dias, apdés o qual poderdo ser
descartadas pela Administracao, sem direito a ressarcimento.

5.3.10 Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicdes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

5.4 Da exigéncia de carta de solidariedade

5.4.1 Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, poderd ser exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execug¢do do contrato, quando houver
preocupacdes sobre a capacidade do fornecedor em cumprir com as obrigacdes contratuais
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ou quando a natureza do bem adquirido exige garantias adicionais de qualidade e
continuidade de fornecimento, conforme disposto no Estudo Técnico Preliminar em anexo.
5.4.2 Quando o servico envolver a utilizagdo de produtos ou componentes especificos de um
fabricante, podera ser exigida, nos termos do Estudo Técnico Preliminar em anexo, para
assegurar que o fabricante se responsabilize conjuntamente com o prestador de servico pela
qualidade e conformidade dos produtos utilizados na execugdo do servico.

5.4.3 A carta de solidariedade busca garantir maior segurancga e eficiéncia nas contratacdes
publicas, assegurando que os fornecedores e fabricantes assumam responsabilidades
conjuntas pelo fornecimento de bens em licitagGes publicas.

5.5 Subcontratagao
N3ao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.6 Garantia da contratacao
N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021.

5.7 Vistoria
Caso o objeto compreenda a realizacdo de servicos ou a entrega de produtos especificos que
exijam conhecimento do local de instalagdo:
N3do ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos
ou entrega dos produtos.

6. MODELOS DE EXECUGCAO E PRAZOS DO CONTRATO

6.1 Resultados pretendidos (descrever os resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, tais como ganhos diretos ou
indiretos em termos de eficdcia, eficiéncia e efetividade):

Com a aquisicdo pretendida, a compra de certos tipos de blocos, cadernos de chamadas,
televisores para cada ambiente... Serdo poupados para a aquisicdo de materiais que duram
anos e podem ser deslocados de sala em sala.

6.2 Bens — entregas (Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,

nao se enquadrando como sendo de luxo, conforme Decreto Municipal n2. 1.969/2022):
Imediata: aquisicdo remunerada de bens para entrega integral imediata ou em até 30
(trinta) dias contados da ordem de fornecimento.

6.3 Servicos:
O objeto que se pretende contratar ndo caracteriza servico ofertado em regime de

monopdlio (ex: fornecimento de dgua por Unica fornecedora, de energia elétrica, etc.).

6.4 Garantia, manutencao e assisténcia técnica
O prazo de garantia dos servicos ou para substituicdo do produto, realizacdo de
manutencdo ou prestar assisténcia técnica é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);
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6.4.1 A garantia serd prestada com vistas a manter os servicos e/ou equipamentos
fornecidos em perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

6.4.2 A garantia abrange a realizagdo da manuten¢dao corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

6.4.3 Entende-se por manuten¢do corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens ou na execugdo dos servigos, compreendendo a substituicao de
pecas, a realizacao de ajustes, reparos e corre¢ées necessarias.

6.4.4 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrdoes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

6.4.5 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reexeucdo do servico, a reparacao ou
substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data da notificacdo administrativa ou da retirada do equipamento
das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
6.4.6 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado,
aceita pelo Contratante.

6.4.7 Na hipdtese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo
em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucdo dos reparos, ou indicar empregado préprio para a
execucdo dos servigos no periodo de ajuste.

6.4.8 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacao do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os servigos, reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
servicos e/ou equipamentos.

6.4.9 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia ou dos
empregados para a execugao de servicos, sera de responsabilidade do Contratado.

6.4.10 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

6.5 Geracao de receita e contrato de eficiéncia:
O objeto que se pretende contratar ndo gera receita ao ente municipal, muito menos se
caracteriza como contrato de eficiéncia.

6.6 Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta
Nao ha caracteristicas peculiares.

= PARA COMPRAS <=
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6.7 Forma de fornecimento dos BENS adquiridos sera:
Imediata: aquisicdo remunerada de bens para entrega integral imediata ou em até 30
(trinta) dias contados da ordem de fornecimento.

6.7.1 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagGes de caso fortuito e forga maior.

6.7.2 Os bens deverao:

[ Ser entregues no seguinte endereco: Rua Getulio Vargas, n2 796, Centro — Marques de
Souza/RS.

| 7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO |

7.1 Diretrizes gerais

7.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o termo
final serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.1.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.1.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdao do plano de fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacOes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do
plano complementar de execuc¢ao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

7.1.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato designados pela Administracdo Marques-souzense, ou pelos respectivos
substitutos.

7.2 Fiscalizagdao Técnica, caso compativel com o objeto

7.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condices estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo Local.

7.2.2 O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

7.2.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcgao.
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7.2.4 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdao que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

7.2.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

7.2.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renova¢do tempestiva ou a
prorrogacdo contratual.

7.3 Fiscalizagdo Administrativa

7.3.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
7.3.3 Além do disposto acima, eventuais outras rotinas fiscalizatérias poderao ser definidas
pelo Municipio de Marques de Souza quando da elaboragao do Documento de Formalizagao
de Demanda, do Edital ou do Contrato:

7.4 Gestor do Contrato

7.4.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢dao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequag¢bes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

7.4.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.4.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

7.4.4 O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e/ou setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.4.5 O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.
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7.4.6 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.4.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7.5 Preposto

7.5.1 No caso de contratagdo de servigos, a Contratada designara formalmente o preposto
da empresa, antes do inicio da execu¢do do objeto contrato, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado. O preposto da empresa
deverd estar disponivel no local da execucdo do objeto durante o periodo exigido pela
administracdo, ou poderd ser dado contato para localizacdo do mesmo quando se fizer
necessario.

7.5.2 O Municipio de Marques de Souza poderd recusar, desde que justificadamente, a
indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

= PARA SERVICOS <=

8.1 A avaliacdo da execugao do objeto utilizara critérios e parametros de avaliagao definidos
no Estudo Técnico Preliminar - ETC, ou outro instrumento substituto para afericio da
qualidade da prestacdo dos servigos, ou o disposto neste item.
8.2 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
e N3ao produzir os resultados acordados,
e Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
e Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
8.3 A utilizacdo dos critérios e parametros de avaliacdo definidos no Estudo Técnico
Preliminar - ETC ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

= PARA BENS/COMPRAS <

8.4 Recebimento

8.4.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdao de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
8.4.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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8.4.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

8.4.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferi¢ao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.4.5 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.4.6 O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.4.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

= PARA BENS/COMPRAS E SERVICOS <

8.5 Liquidagao
8.5.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagado, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.
8.5.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

e O prazo de validade;

e A data da emissdo;

e Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

e O periodo respectivo de execu¢ao do contrato;

e QOvalorapagar; e

e Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
8.5.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
8.5.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.
8.5.5 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF ou outros drgaos pertinentes para:

e Verificar a manutencao das condi¢cGes de habilitacdo exigidas no edital;

e |dentificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do

6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.5.6 Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.5.7 N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverda comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.5.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.5.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

8.6 Prazo de pagamento

8.6.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

8.6.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado poderdo ser
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice do IPCA-E, a titulo de correcdo monetaria.

8.7 Forma de pagamento

8.7.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.7.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.7.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

8.7.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha da proposta, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

8.7.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.8 Antecipac¢do de pagamento

8.8.1 Caso indicado e aprovado no Estudo Técnico Preliminar, a presente contratacao
permitird a antecipacdo de pagamento parcial/total, conforme as regras previstas no
presente topico.

8.8.2 O contratado emitird recibo/nota fiscal/fatura ou documento idéneo correspondente
ao valor da antecipacdo de pagamento permitida pelo Edital, tdo logo seja assinado o termo
de contrato, ou seja, prestada a garantia exigida, para que o contratante efetue o
pagamento antecipado.
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8.8.3 O pagamento poderd ser pago antecipadamente de forma integral, ou em parcelas,
conforme definido no edital ou no contrato.

8.8.4 Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢do monetaria, a integralidade do
valor antecipado na hipdtese de inexecugao do objeto.

8.8.5 No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolugao do valor relativo a parcela
ndo-executada do contrato.

8.8.6 O valor relativo a eventual parcela antecipada e ndo executada do contrato sera
atualizado monetariamente pela variagdo acumulada do IPCA-E, ou outro indice que venha a
substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipagao até a data da devolugao.

8.8.7 A liquidagao ocorrerd de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.
8.8.8 O pagamento antecipado serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias,
contados do recebimento do documento acima referido (recibo/nota fiscal/fatura ou
documento idéneo).

8.8.9 A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
guais deverdo ocorrer apds a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

8.8.10 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrerd respeitando eventuais retencdes
tributarias incidentes.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatério, com
adocdo do critério de julgamento:

Menor Preco

9.1.2 Caso seja juridicamente admissivel e haja enquadramento dentro das exigéncias da Lei
n2. 14.133/2021, podera ser realizada contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade,
conforme definido pelo Departamento de Licitagdes.

9.2 Exigéncias de habilitagao
9.2.1 Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, além de
outros eventualmente constantes no Edital:

9.2.2 Habilitagdo juridica
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;
b) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
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a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz
Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Ato de autorizacdo para o exercicio da respectiva atividade, expedido pelo érgao
competente, nos termos da legislacdo especifica aplicdvel, caso haja exigéncia
complementar.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des
ou da consolidagao respectiva.

9.2.3 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a)

b)

d)

e)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

9.2.4 Qualificagao Econdmico-Financeira

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo (art. 59, inciso I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n? 116, de
2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracGes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um) ou em outros critérios definidos no Edital, inclusive, quando
apresentar resultado igual ou inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdao deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

9.2.5 Qualificagao Técnica

a)

b)

No caso de servigos, o contratado devera apresentar declaracdo de que o licitante
tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo. A declaracdo poderad ser substituida
por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratacao.

Registro ou inscricdo da empresa na respectiva entidade profissional, se o caso, em
plena validade;

No caso de bens, comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
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atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

d) Sera admitida, para fins de comprovac¢ao de quantitativo minimo, a apresentagao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

e) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

f) O fornecedor disponibilizard todas as informagGes necessadrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderecgo atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

g) Prova de atendimento aos eventuais requisitos de qualificacdo técnica previstos em
lei especifica e que incidam sobre a atividade objeto da contratacgao.

h) Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

i) A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

i) A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

k) A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a execucdo contratual;

[) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

m) A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

n) Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

o) A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo
Esta estipulado no item 2.4 deste Termo de Referéncia.

10.2 Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacdes (art. 25 do Decreto n? 11.462/2023):
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a) Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execuc¢do da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

b) Em caso de criacao, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdao sobre os
pregos registrados;

c) Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagao; ou

d) Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacao.

| 11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Municipal.

11.2 A contratacdo serd atendida pela(s) seguinte(s) dotacao(des):
- 2.091 — MANUTENCAO DA ATENCAO BASICA
344905241000000 - EQUIPAMENTOS DE T.I.C. = COMPUTADORES — 515
-2.011 - MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL
344905241000000 - EQUIPAMENTOS DE T.I.C. = COMPUTADORES — 836
- 2.086 - MANUTENCAO DA CRECHE
344905241000000 - EQUIPAMENTOS DE T.I.C. - COMPUTADORES - 833
- 2.015 - MANUTENCAO DA PRE-ESCOLA
344905241000000 - EQUIPAMENTOS DE T.I.C. - COMPUTADORES — 89
- 2.015 - MANUTENGAO DA PRE-ESCOLA
344905233000000 - EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO — 1135
-2.011 - MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL
344905233000000 - EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO - 96
-2.010 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DE EDUCACAO
344905233000000 - - EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO EFOTO —-1221

11.3 Caso se trate de contratacdo continua ou com prazo de vigéncia superior a um exercicio
financeiro, a dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Marques de Souza, 17 de janeiro de 2024.

Assinatura do Técnico que Assinatura do(a) Secretario(a)
elaborou o ETP Municipal
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